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I.S.I.S. “ELENA DI SAVOIA”  
Largo S. Marcellino, 15 – 80138 NAPOLI   

Succursale “Armando Diaz” – Via dei Tribunali, 370 – 80138 NAPOLI  

Centralino: 081 551 70 34 – Centralino Diaz: 081 45 92 26 

Codice Meccanografico: NAIS021006 – Codice Fiscale: 80025840630 

mail: nais021006@istruzione.it – pec: nais021006@pec.istruzione.it 

www.isiselenadisavoia.edu.it 
 

Alla cortese attenzione  Personale docente e ATA  

Genitori/famiglie/tutori    

Portatori d’interesse 

Sito web/atti 

Oggetto: Determinazione orari di ricevimento al pubblico degli uffici di segreteria  
                    a.s. 2024/25 
 
AL FINE di garantire il miglior lavoro degli uffici di segreteria e al contempo rispondere alle 
richieste dell’utenza; 

SI RENDE NOTO 
 
l’orario di ricevimento al pubblico per l’anno scolastico 2024/25 così distribuito: 
 
ORARIO RICEVIMENTO UFFICIO DIDATTICA: 
 

Lunedi 10.00 – 12.00 
Mercoledì  10.00 – 12.00 solo previo appuntamento telefonico ai numeri 081459226 – 

0815517034  e/o mail all’indirizzo nais021006@istruzione.it  

Giovedì  14.30 – 16.30 
Venerdì  10.00 – 12.00 

 
ORARIO RICEVIMENTO UFFICIO PERSONALE DOCENTE ED ATA: 
 

Lunedi 09.00 – 11.00 

Mercoledì  13.00 – 15.00 

Venerdì  11.00 – 13.00 

 
ORARIO RICEVIMENTO UFFICIO PROTOCOLLO: 
 

Lunedi 08.00 – 09.30 
Martedì 13.00 – 14.30 

Mercoledì  08.00 – 09.30 

Giovedì  13.00 – 14.30 

Venerdì  08.00 – 09.30 

 
Nel ribadire le finestre temporali di ricevimento al pubblico (utenza, personale docente e ATA), si 
invita l’utenza a privilegiare, in ogni caso e secondo opportunità, il servizio di posta elettronica 
istituzionale nais021006@istruzione.it e pec nais021006@pec.istruzione.it, cui il personale di 
segreteria saprà dare riscontro con la consueta professionale tempestività. 
 
Si prega di rispettare gli orari di ricevimento indicati per consentire il regolare svolgimento delle 
attività di lavoro degli uffici di segreteria. 
 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 
                      

         LA D.S.G.A.                                                                                            LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Fabrizia Russo                                                                         Prof.ssa Daniela Oliviero 
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